ELEKTRONIK iMZA SERTIFiKASI BASVURU ASAMALARI

1. ilk Sertifika ve yenileme talebi yapacak kisiler bagli bulundugu birimine dilekce ile basvuruda bulunur.

2. Bagvurusu alinan personel igin birimince “E-imza sertifika Talep Formu” doldurulur. Bu formda mutlaka basvuru sekli,
basvuru _nedeni ve (.....@odu.edu.tr) uzantih mail adresi belirtilmelidir. E-imza sertifika Talep Formu indirmek igin

tiklayiniz.

Kurumsal ve Bireysel olmak iizere iki bagvuru sekli vardir.

Kurumsal Basvuru: 03.02.2017 tarih ve 2017/16 sayili Universite Yénetim Kurulu Karari ile yirirlige giren Ordu
Universitesi Elektronik Belge Yonetimi ve imza Yetkileri Yonergesinin 9. Maddesinde tanimlanan unvanlar ve bunlarin
yardimcilari, Sube Midirleri ve gorevleri geregi elektronik imza kullanmak zorunda olanlar icin elektronik sertifika ve
sertifikalarin calistirilacagi kart okuyuculari Universite Yénetim Kurulunun 29.03.2018 tarih ve 2018-72 sayili karari geregi
Universitemiz tarafindan temin edilecektir.

Bireysel Basvuru: Universite Yonetim Kurulu Karari geregi elektronik sertifika ve kart okuyucu bedeli iniversite tarafindan
karsilanmayan personel, EBYS Yetki Talep Tablosundan E-imza Sertifika Talep Formunu doldurup bagli bulundugu birimin
st yazisi ekinde Bilgi islem Daire Baskanligina ulastirarak bireysel basvuruda bulunabilir. Bireysel basvuru yapan
personelimiz E-imza sertifika ve kart okuyucu bedelini TUBITAK Kamu SM tarafindan gelen e-postadaki bilgiye goére
yatirir. Ayrica Kamu SM’ nin “Borg Sorgulama ve Odeme Ekranindan” sorgulama ve édeme yapabilirsiniz.

Not: Nitelikli Elektronik imza Sertifikasi basvurusu kisinin talebine gére “1-2-3” yillik yapilmakta olup, sertifika ve mini
kart okuyucu Ucret bilgisi icin tiklayiniz.

3. Basvurusu Baskanlhgimiza ulasan personel ile ilgili EBYS Birimi gerekli incelemeleri yaptiktan sonra Kamu Sertifikasyon
Merkezine (Kamu SM) E-imzali olarak e-posta atarak ilk islemleri baslatmis olur.

KAMU SM’ DEN (.....@odu.edu.tr) UZANTILI MAIL GELDIKTEN SONRA YAPILMASI GEREKENLER

1. Kurumsal mail adresine mail gelen kullanici Kamu SM Online islemler> NES > Bireysel islemler > Bagvuru islemleri
menisi secilerek agilan sayfada basvuruyu tamamla kismina tiklanarak isleme devam edilir.

Bagvuru Durum Sorgulama Nitelikli Elektronik Sertifika

Basvuruyu tamamla diverek
isleme baslamr

0 Devam eden ve tamamlanan bagvuru bilgileriniz asagidadir.

SD-7139871 08/03/2022 Bagvuru Formu Bekleniyor Bagvuruyu Tamamla
Bagvuru Formu Bekleniyor:
1. Form dold! fe e iglemi i 5 veya form Kamu SM-ye iletilmemigtir
a. Daha énce e-Onay verme iglemini gerpeklegtirdi iz bagvur e-Onayl It igin forma girig yaparak son agamada e-Onaylr bagvuruyu secmeniz
gerekmektedir.
b_ Formu e-imzaly/e-Onayl doldurdug fedirdle si: lerimi: e y ktadr: Islak imzali doldurwls halinde ~ Kamu Sertifikkasyon Merkezi TUBITAK Gebze
Yerlegkesi Yeni Idari Bina PK. 74, Gebze 41470 KOCAELI ™ adresine posta yoluyla génderilmesi kmektedir.
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Ana Sayfa



http://beyas.odu.edu.tr/Page/107/yetki-tablolari
http://www.kamusm.gov.tr/urunler/nitelikli_elektronik_sertifika/fiyatlandirma.jsp
https://kamusm.bilgem.tubitak.gov.tr/basvurular/nes/basvuru_durum.png

2. Acilan ekranda tamamlanacak basvuru secildikten sonra asagidaki ekrandan basvuru alanlari doldurularak Devam
butonuna tiklanir.

Bag\fu ru Detay Formu Mitelikli Elektronik Sertifika
Basvuru Bilgisi
Bagvuru Numaras : SD-713987T1
Bagwvuru Tarihi : 08,/03,/2022
Bagwvuru Tirii : lik Basvuru
Odeme Tiirii : Kurum Odemeli
Yedek Sertifika : Yok
Bagvuru Durumu : Baswvuru Formu Bekleniyor

3. Basvuru islemleri kisminda agilan formun gerekli yerleri doldurulur.

Basvuru islemleri Nitelikli Elektronik Sertifika

Bilgileri

Sertifika Bilgisi

Sertifikamz Internetten
Yayimnlansin Mi? *

®

Hayir -

Kimlik Bilgileri
Kimlik No
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o Kimlik Bilgilerimi Glncelle

o Yukaridaki bilgiler giincel dedgil ise Kimlik Bilgilerimi Giancelle butonu ile Niifus ve
Vatandagirk [steri Genel Maddritd i’ nde kayirth gincel bilgilerinizi alabilirsiniz.

iletisim Bilgisi
e-Posta * (1)

@odu.edu.tr

Cep Telefonu * Operator *

[5 FH SR RS A ~r

Bilgi Kanali *

e e

Kurum Bilgisi

Kurmam Adi *

ORDU UNIVERSITESI

Calistu@ Birim * Unvan *
R e R
Is Telefonu Dahili

Fo

(452) 226-5200

Teslimat Bilgisi Adres tipi mutlaka KAMPUS olarak I

secilmelidir.
Adres Tipi * G
Kampliis ~
= lige *
ORDU ~ ALTINORDU
Mahalle/Kdy *

Cumhuriyet Yerleskesi Cumhuriyet Mahallesi No:218

Bina * Kat/Daire Mo ™

e s

Oniversite Adi *
Ordu Universitesi

Kampiis/Yerlegke Adi ™

Cumhuriyet Yerleskesi

e |




4. Cep telefonuna gelen dogrulama kodu girilir ve devam denir.

Cep Telefonu Dogrulama

Son dort hanesi =™ ™™ 0571 ile biten cep telefonunuza gonderilen SMS onay kodunu
giriniz.

Kalan sdre: 295 saniye

el o

5. Asagida sirayla karsiniza cikacak olan (e-onay, eOimza ile onayla ve islak imzali onaylamak icin formu indir)
seceneklerden islak imzali onaylamak igin formu indir segilir.

Basgvuru iglemleri Nitelikli Elektronik Sertifika

Bagvuru Onay
Bilgileri

i'nde yer alan maddeleri kabul ettigimi ve Baswvuru
Formu'nda doldurmus oldugum biitiin bilgilerin dogrulugunu, aksi halde dogacak bitiin
zararlardan sorumlu oldugumu beyan ederim. Bu formda belirttigim bilgilere gbre sahsima
Mitelikli Elektronik Sertifika hazirlanmasim talep ederim.

Basvuru lslemleri Nitelikli Elektronik Sertifika
Bagvur Onay
Bilgileri

o Liitfen onaylama yontemini segerek bagvurunuzy oraylayiniz. esinlikle 1slak
imzah secilmelidir.

e-lmza ile Onaylama

Bu onay yonteminin segilmesi halinde bagvuru formu ve Nitelikli Elektronik Sertifika
Taahiitnamesi elektronik ortamdan Kamu SM'ye ulagacagindan elektronik imzamiz
ile iglem yaptiktan sonra baska herhangi bir islem yapmamiza gerek kalmayacaktir.

Islak Imza ile Onaylama

Bu onay yonteminin secilmesi halinde bagvuru formu ve Nitelikli Elekironik Sertifika
Taahiitnamesi 'ni indirip 1slak imzal halini Kamu SM'ye iletmeniz gerekmektedir.

'&_ Islak Imzali Onaylamak igin Formu Indir ‘¢




6. indirilen formdan 3 adet cikti alinip, sag alt kdsesinde bulunan tarih yeri doldurulup islak imzali olarak ilgili birime
gonderilir.

NITELIKLI ELEKTRONIK SERTIFIKA BASVURU FORMU VE TAAHHUTNAME
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